
URBANISTICA - GOVERNO DEL TERRITORIO - LAVORI PUBBLICI - ECOLOGIA - CIMITERI
I __ il Descrizione Termine Giorni

Aggiornamento canoni di concessione del patrimolio comunale gso
Certificati di idoneità alloggiativa 30 __
Aggiornamento degli inventari __ _ 60
Svincolo cauzíoni __ __

I
I eo _

Richiesta scritta di informazioni e notizie co _
Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti so 7
Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio 9o_
Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni 90
Risposta ad esposti e ricorsi (dal ricevimento a protocollo) so _
Autenticazione di firme e documenti 5
Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente
Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno

_3o
so _

Autocertificazione 5
Autorizzazione inumazioni 5
Autorizzazione tumulazioni O1

Autorizzazione esumazioni
I
I O1

Autorizzazione estumulazioni _ _ O1

Autorizzazione ingressi cimiteriali mezzi
5 z

Vendita aree cimiteriali 30
Vendita loculi cimiteriali so _
Vendita urne cinerarie 30
Pagamenti contributi locazione 45
Contributi vari associazioni/altro 60
Rimborso di somme comunque indebitamente pagate 30
Sopralluoghi richiesti 30
Compensi allle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto 45
Rilascio certificati destinazione urbanistica 30
Deposito tipi frazionamenti 5
Pareri urbanistici preventivi 60
Autorizzazioni lavori stradali soggetti gestori 30
Restituzione contributo di costruzione 90
Svincolo fidejussioni 30
Dichiarazioni inagibilità 60
Strumenti urbanistici generali
Strumenti urbanistici parziali

di legge
I/ I/

Strumenti esecutivi /I Il
Permessi di costruire /I /I
SCIA Il Il
CIA Il ll
Autorizzazione di agibilità Il I/
Scarichi su suolo 90
Autorizzazione allo scarico acque reflue 60
Allacciamento acque bianche 60
Ordinanze di viabilità a carattere temporaneo 15
Ordinanze di viabilità a carattere permanente 45
Ordinanze contingibili ed urgenti 5
Ordinanze sindacali 10
Ordinanze di sospensione lavori di legge
Ordinanze di demolizione di legge

Apposizione segnaletica verticale 90
Controlli a seguito di reclami o segnalazioni 15
Permesso a costruire per impianti di telefonia mobile 90
Autorizzazione paesaggistica di legge
Autorizzazione paesaggistica semplificata
Certificazione destinazione urbanistica/ assetto territorio

di legge
30

Individuazione destinatari edilizia agevolata 30
Individuazione soggetti attuatori edilizia agevolata 120
Autorizzazioni allo svolgimento di attività rumore temporaneo
Inquinamento acustico

| eo
| eo

Inquinamento elettromagnetico _
Amianto _ ___

90 _
oo

Partecipazione bandi comunitari _ previsto nel bando
Bandi di finanziamento regionali, ministeriali , comunitari come da bando E
Istruttoria richieste privati L.R.13/89 _
Pagamento privati contributo regionale assegnato L.R.13/89_

___ 30
30

Programma opere pubbliche
Pubb.Programmma OO.PP. Osservatorio Regionale

approvazione bilancio ___
30



URBANISTICA - GOVERNO DEL TERRITORIO - LAVORI PUBBLICI - ECOLOGIA - QMITERI ___
_ A I Descrizione I Termine Giorni
Approvazione dei progetti __ “I_____ E 30 _
Affidamento lavori _ _ ___ come da bando di gara__
Approvazione e liq_uidazione stati avanzamento lavori __ _ 75
Realizzazione opera pubblica __ _ come da capitolato
collaudo come da disposizioni

_ _ I ___ normative _
Interventi in economia-atfidamento lavori I 30
Interventi in economia come da capitolato
Salvaguardia di incolumità pubblica __ 90 (max)
Assegnazioni immobili di proprietà comunale emissione graduatoria (max

90 giorni da scadenza
bando)

Alienazione beni immobili assegnazione asta pubblica (
_ 90 giorni max)

Erogazione contributo per adozione cani randagi 15
Detenzione cani pericolosi _ 10-90 max

Autorizzazione fermate
Autorizzazione per installazione pubblicità _ 7 gg. / 8 gg.

90
Programmazione aree di sosta a pagamento/zona disco 90
Autorizzazione scavi procedure ordinarie 15
Autorizzazione scavi 2 max
Autorizzazione abbattimento piante protette _ so
Autorizzazione per pubblici spettacoli 15 max- 30 gg se parere

commissione
Autorizzazione apertura passo carrabile I 15

Espropriazione per pubblica utilità ( D.P.R. 327/2001)
decreto di espropio (art. 23) -

5 anni

Gara ad evidenza pubblica per appalti di lavori, servizi fomíture. Procedure
aperte o ristrette (criteri di aggiudicazione: offerta al massimo ribasso oppure
economicamente più vantaggiosa)

180 gg. Decorrenti dalla data
di scadenza del bando e
fermo restando le cause di
sospensione del termine
previste dalla normativa

vigente. Trattasi di
procedimento articolato che
richiede valutazioni tecniche
ed economiche complesse
da parte della Commissione
ela cui durata dipende
anche dal numero dei

partecipanti.

Gare appalti di lavori, forniture e servizi. Procedura negoziata

180 gg. Decorrenti dalla data
di scadenza del bando e
fermo restando le cause di
sospensione del termine
previste dalla normativa

vigente. Trattasi di
procedimento articolato che
richiede valutazioni tecniche
ed economiche complesse
da parte della Commissione

e la cui durata dipende
anche dal numero dei

partecipanti.

procedura negoziata '
Procedimenti di affidamento in cottimo fiduciario per lavori, fomiture e sen/izi 30 gg. Decorrenti dalla data

della detremina a contrarre
Stipula contratti 60
Liquidazione di fatture di competenza (per creditori non soggetti a DURC) 15 dalla richiesta del Servizio

Finanziario
Liquidazione di fatture di competenza (per creditori soggetti a DURC) 15 dalla richiesta del Servizio

Finanziario
Esercizio attività spettacolo viaggiante/ attività circense ordinanze e rumore 60

Occupazione permanente suolo pubblico (ordinanza) __ ' so
Occupazione temporanea suolo pubblico (ordinanza) 30 W I

Controllo conferime_nti"›rifiuti _ tutti i Merc. e Sab.
Controllo abbandono rifi '_ _ _ Immediatouti
Verbali per conferimenti non corretti Immediato



,_4

URBANISTICA: GOVERNO DEL TERRITORIO - LAVORI PUBBLICI- ECOLOG IA - CIMITERI
_ __ Descrizione __ _ _ Termine Giorni

Emissione fatture (Gatabuia e Votiva) Entro il giorno 5 di ogni mese
Emissione fatture servizio spazzatrice clo altre Amministrazioni '_ Termine del servizio

Organizzazione squadra operai

in giornata per le urgenze e
settimanale/mensile per l

lavori programmati
Trinciatura _
Servizio sgombero neve ed insabbiatura strade __
Segnaletica e transenne in occasione di fiere, mercatini,manifestazioni varie
Potatura platani _ " O 45/so
Manutenzione e gestione automezzi (bolli-revisioni-ecc...)

a richiestaGestione palco
toServizio reperibilità-bagni-apertura/chiusura paesee parchi gioco- rendicon

per ufficio Personale Entro il giorno 5 di ogni mese

Controllo Servizio Scuolabus - fatture x chilometri
Gestione bilancio Com. Collinare per capitoli sanzioni

I
I

Controllo servizio acquedotto relativamente agli interventi/ripristini stradali
Gestione servizio riscaldamento(ordine gasolio-comunicazioni lll Responsabile)
Gestione richieste manutenzione Plessi Scolastici
Gestione Lavoratori Pubblica Utilità (controllo servizio-relazione finale per Tribunale)
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ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI SETTORE TRIBUTI

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO TEMPI DI ATTUAZIONE ORGANO COMPETENTE
ALL'ADOZ|ONE DELL'ATTO

Riscossione coattiva entrate tributarie entro il 31 Dicembre del terzo
anno successivo a quello in cui
l'accertamento è divenutoo
definitivo

Funzionario dell'imposta (coincide
con il RdS)-Notifica del tioloesecutivo
al contribuente (indifferentemente
cartella esattoriale o ingiunzione
fiscale)

Rimborsi di entrate tributarie 180 giorni (previsti dalla legge) Funzionario dell'imposta (coincide
con il RdS)-Provvedimento di
liquidazione del rimborso o diniego

Contenzioso tributario 60 giorni Funzionario d'imposta (coincide con
Rds)-Costituzione in giudizio

Omesso, insufficiente o tardivo
versamento; infedele, incompleta, inesatta
denuncia; omessa denuncia.

quinto anno successivo a quello
in cui la dichiarazione o il
versamento avrebbero dovuto
essere effettuati

Funzionario d'imposta (coincide con
Rds)-Notifica di awiso di
accertamento in rettifica o d'ufficio

Spazi Pubblici - Occupazione -
Autorizzazione per occupazioni
Temporanee/permanenti di spazi ed aree
pubbliche -

30 giorni Funzionario d'imposta (coincide con
Rds)-Provvedimento di concessione
di suolo pubblico

AUTOTUTELA d'ufficio (La presentazione
di istanza di parte non comporta alcun
obbligo di pronuncia in autotutela e
pertanto non fa decorrere alcun termine)

30 giorni dalla data di
comunicazione di awiso del
procedimento d'ufficio .

Funzionario d'imposta (coincide con
Rds)-Prowedimento di conferma,
rettifica o annullamento

Richiesta chiarimenti sull'applicazione dei
tributi comunali

Al momento

Richiesta scritta di informazioni e notizie 60

Rilascio di certificati e attestati dagli atti
con ricerca di archivio

60

Risposta ricorsi 60
Liquidazine fatture di competenza (per
creditori non soggetti a DURC)

15 giorni dal ricevimento

Liquidazine fatture di competenza (per
creditori soggetti a DURC)

45 giorni dal ricevimento

I r


